教职工请假审批表

	姓名
	
	系部
	
	联系方式
	

	假期类别
	□事假、□病假、□产假、□婚假、□丧假、□公假、□其它
（请在相应的地方打上“√”）

	请假时间
	年    月    日    ——      年    月    日，计       天        

	请 假

事 由
	

	系 部
意 见
	

	人力资源部意见
	

	学院领导意见
	

	备注
	延长

假期
	

	
	销假
	时间：   年    月    日       签字：


